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 内卫执法函〔2023〕2号

内江市卫生健康综合行政执法支队

关于印发挂牌仪式工作方案的函

各队（室）：

根据《中共内江市委机构编制委员会关于调整内江市卫生和计划生育监督执法支队机构编制事项的批复》（内委编发〔2022〕34号）精神，内江市卫生和计划生育监督执法支队更名为内江市卫生健康综合行政执法支队（以下简称市支队）。现拟定市支队挂牌仪式工作方案如下。

一、时间、地点

（一）时间：2023年2月8日（星期三）上午9:00。

（二）地点：内江市东兴区人大街62号 行政办公大楼一楼。

二、参加人员

（一）市委编办

罗再武  市委编办副主任

罗  咏  市委编办事编科科长

（二）市卫生健康委

李  燕  市卫生健康委机关党委书记

魏  蓓  市卫生健康委科教人事科科长

罗  莉  市卫生健康委综合监管科科长

（三）市卫生健康综合行政执法支队（25人着春季标准制服装列队）

三、仪式程序

（一）Am8:50 市支队领导班子成员大门口迎接领导、来宾。

（二）Am9:00 主持人宣布仪式开始，介绍到场领导、来宾。

（三）Am9:05 市支队领导代表发言后，请市卫生健康委领导讲话、市委编办领导讲话。

（四）Am9:20 请市委编办领导、市卫生健康委领导、市支队主要领导揭牌。

（五）Am9:30请市委编办领导、市卫生健康委领导、市支队领导班子成员合影。

（六）Am9:35宣布挂牌仪式结束。领导及来宾参观指导市支队部分办公区域（一楼-四楼：小会议室、行政办公室、法制稽查大队、监督执法四大队、文印室-五楼：大会议室、监督执法三大队、监督执法二大队、监督执法一大队、询问调查室、资料档案室）。

四、具体工作分工

（一）方案策划：负责全过程的组织协调工作。

（二）主 持 人：负责主持词、现场主持。

（三）领导讲话：确定是否需要准备讲话稿。

（四）前期准备：联系落实有关单位领导讲话、确定时间安排、揭牌场地位置安排等接洽工作。

（五）物资准备：布置横幅、揭牌庆典用红布红绸（打花结）；准备音响话筒并调试；邀请新闻媒体及自主摄影拍照；安排2名执法人员（或协管）抬牌（前期规范训练）；资料收集（包括发言人发言稿、音像资料等，整理成电子版）；安全保卫（维护现场纪律、秩序，做好安全、保卫工作）。
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